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 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

 
ACTA N° 171 

 

FECHA:  Fusagasugá, Abril, 02 de 2024. 

 

HORA:  12:30 p.m. - 01:00 pm. 

 

LUGAR:  Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Chinauta. 

 

TEMA:  Gestión Documental, recomendaciones e importancia 

 

ASISTENTES: Área de enfermería, Jefes de enfermería y Delegada documental 

ORDEN DEL DÍA: 

1. dar a conocer la importancia de los debidos procesos a la hora de diligenciar los 

documentos al área de enfermería ya que son los que originan la mayor parte que contiene 

el expediente de archivo de las personas mayores institucionalizadas en el hogar. 

DESARROLLO: 

1. actualmente en la comunidad de cuidado Hogar Nazareth Chinauta la totalidad de las 

personas mayores institucionalizadas tienen expediente de 

Archivo, los cuales son parte importante originada por los auxiliares de enfermería o 

Enfermera jefe, por lo tanto es importante tener conocimiento acerca de los procesos que 

se deben cumplir a la hora de realizar el documento. Se recordó como diligenciar 

debidamente los formatos y se aclararon dudas de parte del área de enfermería.  

Se da inicio a la socialización del folleto brindando 

 

2. Información sobre que es Gestión Documental, el cual tiene un ciclo vital desde su Creación 

hasta su disposición final. Por otra parte se dan algunas recomendaciones a la hora de 

diligenciar. 

Compromisos: 
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Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Diligenciar  los formatos tal cual los procesos 

socializados e implementar las 

recomendaciones. 

Área Enfermería Continuamente 

durante los procesos 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el mes de Junio de 2024. 

En constancia de lo anterior firman: 

Nombres y Apellidos 
Cargo o Tipo de 

vinculación 
Dependencia Firma 

Luz Yojana Rodríguez 
Delegada 

documental 

Hogar Nazareth 

Chinauta 

Yolanda Poveda 
Jefe de 

enfermería 

Hogar Nazareth 

Chinauta 

Anexos: listado de asistencia, fotografías y folleto. 

Elaboró: luz Yojana Rodríguez Aya 
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